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Kérvény leirasa

A tanév id6beosztasa hatarozza meg a félévzarasokat. A félévzaras utan az oktatok mar nem tudnak
értékelést, jegyet rogziteni a Neptunban a zarassal érintett hallgatok szdmara. Amennyiben az oktato
észrevette, hogy tévesen vagy hidnyosan rogzitette az értékelést a hallgat6 szdmaéra, ezzel a kérvén-
nyel kezdeményezheti az érintett hallgat6(k) hianyzo vagy javitando jegyeinek rogzitése érdekében
a félév felnyitasat.

Ki adhatja le a kérvényt: A kérvényt az oktato vagy intézeti adminisztrator adhatja le.

Lezaras: Nincs hatarozat, csak a kérvénystatuszt allitja be a kijelolt OM iigyintézé: Elfogadva v. El-

utasitva. Elfogadas esetén a HSZ ligyintéz6 felnyitja az érintett hallgato(k) félévét és ezt emailben
jelzi az oktatonak és azt, hogy 1 munkanap all rendelkezésére a jegy beirasra.

(Amennyiben a félévzaras utan a hallgaté jelzi a kifogasbejelentén, hogy nem megfelel ér-
demjegy van a Neptunban, gy a HSZ a kérvény iigyintézésével egyiitt rendelkezik a félév feloldasa-
rol és az oktato értesitésrdl, aki a javitast végrehajtja. Ebben az esetben az oktatonak nem kell
kérvényt leadni.)

A kérvény a Neptunban elérhetd az adott félévre sz016 félévi vizsgak, zarovizsgak megszervezésének
rendjérdl és a félévzaras eljarasrendjérdl szol6 oktatasi rektorhelyettesi rendelkezésben megadott
idGszakban.

Kérvényezés menete:

2.1. Az oktat6 vagy intézeti adminisztrator kitolti és leadja a kérvényt

2.2. A kérvény OM {igyintéz6hoz érkezik be

2.3. OM ligyintézG rogziti a kérvényhez az ORH dontést, a kérvénystatusz beallitasaval: Elfogadva
v. Elutasitva

2.4. Munkafolyamatos kérvény esetén a dontés rogzitése utan a kérvény a HSZ ligyintéz6hoz keriil
automatikusan. (Az OM iigyintéz6 a HSZ ligyintéz6hoz tovabbitja a kérvényt)

2.5. Elfogadas esetén a HSZ {igyintéz6 felnyitja az érintett hallgato(k) félévét és ezt emailben jelzi
az oktatonak és azt, hogy 1 munkanap 4ll rendelkezésére a jegy beirasra.

2.6. Az oktat6 a megadott id6szakban rogziti a hianyzo bejegyzést

2.7. A HSZ ligyintéz{ lezarja a hallgato félévét.

Kérvényiigyintézok
OM iigyintéz6: Szollsi Jend

HSZ tigyintéz4: Gal Janos
A kérvényt félévente, az aktuélis félévre kell 1étrehozni.

Minta xls fejléc hallgat6i adatokhoz:

Hallgat6 nyomtatasi Hallgat6 Neptun Hallgat6 képzésének Hallgat6 képzésének
neve kodja neve Neptunkddja
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4. Akérvényleadasa

A kérvény a Neptun oktatbi webes feliiletén, az Ugyintézés > Kérvények meniipont alatt érhetd el.
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A kérvény megnyitasa utan, annak rovid leirasa lathat6, ahonnan a Kovetkez§ gombbal lehet to-
vabblépni és kitolteni.
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(félévzaras utdni utdlagos jegybeirdsra, javitdsra, tantargyanként)
Kérvény leirasa
A tanév idébeosztdsa hatdrozza meg a félévzdrasokat. A félévzards utdn az oktaték mar nem tudnak értékelést, jegyet rogziteni a Neptunban a
zardssal érintett hallgatok szamara. Amennyiben az oktatd észrevette, hogy tévesen vagy hidanyosan rigzitette az értékelést a hallgatd
szamdra, ezzel a kérvénnyel kezdeményezheti az érintett hallgatd(k) hianyzé vagy javitandé jegyeinek régzitése érdekében a félév felnyitasat.

Ki adhatia le a kérelmet: A kérelmet oktaté vagy intézeti adminisztrator adhatja le.

Lezaras: Nincs hatdarozat, csak a kérvénystatuszt éllitja be a kijelélt OM tigyintézd: Elfogadva v. Elutasitva. Elfogadds esetén a HSZ ligyintézé
felnyitja az érintett hallgatd(k) félévét és ezt emailben jelzi az oktaténak és azt, hogy 1 munkanap all rendelkezésére a jegy befrdsra.

(Amennyiben a félévzaras utan a hallgato jelzi a kifogasbejelentén, hogy nem megfelel érdemjegy van a Neptunban, ugy a HSZ a kérvény
Ugyintézésével egylitt rendelkezik a félév feloldasardl és az oktatd értesitésrdl, aki a javitast végrehajtja. Ebben az esethen az oktaténak nem
kell kérvényt leadni.)

Amennyiben az aktualis félévnél legalabb 2 félévvel korabbi félév felnyitdsat kérvényezi (pl.; 2023/24/2 félévben a 2022/23/2 félévet),
kotelezé feltdlteni egy olyan dokumentumot (pl.: vizsgalap) ami a helyes bejegyzést tartalmazza.

@@ Keérvény leadasa | Kitoltés felfiiggesztése | Dokumentumok hozzarendelése

A kérvény kitoltése utan a kérvényt a Kovetkezd, majd az El6nézeti oldalon a Kérvény lead4sa gomb-
bal lehet véglegesiteni.



