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0304-OM-Bejelentés kett6s- vagy tobbesdiploma-program zaro-
vizsga szervezés bejelentésére

1. Kérvény leirasa

A kett6s- vagy tobbesdiploma-programhoz tartozd zarévizsgat a tanév id6beosztasdban megadott
zarovizsgaidGszaktol eltér6 idGpontban is meg lehet szervezni az egylittmiikodési megallapodasban
szerepl6 rendelkezés alapjan.

Py

A kérvényt a zarévizsgat megel6z6 45 napig kell benytjtani.
Ki adhatja le a kérvényt: A kérvényt a szakfelelGs vagy a szakkoordinator adhatja le.

Lezaras: Nincs hatarozat, csak a kérvénystatuszt allitja be a kijelolt OM iigyintézé6: Elfogadva v. El-
utasitva. A kérvényt lead6 a kérvény statusz alapjan latja, hogy elfogadasra keriilt-e a kérelme, vagy
nem.

A kérelmez6, elfogadas esetén a zarovizsgaszervezést a TVSZ alapjan megkezdheti. A kérelmezé
jelzésére a HSZ ligyintézg 1étrehozza a Neptunban a megfelel$ zarovizsgaidGszakot.

2. Kérvényezés menete:

2.1. Szakfelel6s vagy a szakkoordinator kitolti és leadja a kérvényt

2.2. A kérvény OM iigyintéz6hoz érkezik be

2.3. A OM tligyintéz6 a kérvényben foglaltakat ellenérzi és ha sziikséges egyeztet az ORH-el.

2.4. OM iigyintézG rogziti a kérvényhez az ORH dontését, a kérvénystatusz beallitasaval: Elfogadva
v. Elutasitva

2.5. Elfogadas esetén a szakfelel8s jelzi a HSZ iigyintéz6nek az id6szak 1étrehozasara vonatkozo ké-
rést. (Munkafolyamatos kérvény esetén a kérvény a HSZ iigyintéz6hoz keriil automatikusan)

2.6. HSZ ligyintéz{ létrehozza az idGszakot

2.7. Szakfelel6s megkezdheti a zarovizsga szervezést és értesiti errél a HSZ Tanulmanyi iigyek mun-
katarsat.

3. Kérvényiigyintézék
OM iigyintéz6: Farkas Beata
HSZ iigyintéz6: Gal Janos
A kérvény félévente, az aktualis félévre keriil 1étrehozasra.

Minta xls fejléc tobb hallgatéhoz:

Hallgat6 nyomtatasi neve Hallgat6é Neptunkéodja
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4. Akérvényleadasa

A kérvény a Neptun oktatdi webes feliiletén, az Ugyintézés > Kérvények meniipont alatt érhetd el.
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A kérvény megnyitasa utan, annak rovid leirasa lathat6, ahonnan a Kévetkezd gombbal lehet to-
vabblépni és kitolteni.
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BEJELENTES KETTOS VAGY TOBBESDIPLOMA PROGRAM ZAROVIZSGA SZERVEZESERE

(a kérelmet legkésdbb a tervezett zardvizsga idépontja elstt 45 nappal kell leadni)
Kérvény leirasa
A kettds- vagy tdbbesdiploma-programhoz tartozd zardvizsgat a tanév idébeosztdsaban megadott zardvizsgaiddszaktol eltérd idépontban is
meg lehet szervezni az egylttmikddési megallapoddsban szerepls rendelkezés alapjan. A kérelmet a zardvizsgat megeldzé 45 napig kell
benyujtani.

Ki adhatja le a kérelmet: A kérelmet a szakfelelds vagy a szakkoordindtor adhatja le.

Lezards: Nincs hatdrozat, csak a kérvénystatuszt éllitja be a kijelélt OM (igyintézd: Elfogadva v. Elutasitva. A kérvényt leadé a kérvény statusz
alapjan latja, hogy elfogadasra kertlilt-e a kérelme, vagy nem.

A kérelmezd, elfogadas esetén a zdrdvizsgaszervezést a TVSZ alapjan megkezdheti. A kérelmezd jelzésére a HSZ Ugyintézd létrehozza a
Neptunban a megfelel zarovizsgaiddszakot.

@@ Keérvény leadasa | Kitoltés felfiiggesztése | Dokumentumok hozzarendelése

A kérvény kitoltése utan a kérvényt a Kovetkezd, majd az El6nézeti oldalon a Kérvény lead4sa gomb-
bal lehet véglegesiteni.



